
打掃

班級
導師 分機

掃具

放置
行政大樓（A棟）

備註

2
1 N305 李怡侞 510 ◎

行政大樓1F男、女廁及無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽天花板蜘蛛

網）。

2 N203 董佩琪 568 陽台 行政大樓1F、2F陽台資收區(含門窗)。天花板蜘蛛網
鑰匙向衛保組借

3 E102 洪珮瑜 610 ♁

行政大樓1F右側所有辦公室(A102~A108衛保組~總務處等)、1F整段走廊及其地上物如面紙機、

防火門、滅火器、佈告欄等，含文書組旁川廊、門窗、門外磁磚地)、左右兩側電梯前走道、飲

水機及周邊(含飲水機旁的窗戶) 。天花板蜘蛛網

4 S201 詹曉華 505 ♁

行政大樓1F軍訓室旁的大廳 （含向下階梯延伸至馬路內，提款機室內、外周邊地面）、掃區內

的地上物如滅火器、佈告欄等及本樓層左側所有辦公室(A101軍訓室~A110文書組)。行政大樓階

梯下方平面區域。天花板蜘蛛網

2
5 N116 孫立華 574 ◎

行政大樓2F男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、工具間、天

花板蜘蛛網）。天花板蜘蛛網

6 N207 張銘湄 510 ♁

行政大樓2F左側所有辦公室(A201~A210，研發室~校長室等)、整段走廊(含廁所前走廊)、飲水

機及蒸飯箱及其周邊走道(含窗戶)、走廊及通道上的地上物如滅火器佈告欄等(後)電梯前空

間、天花板蜘蛛網

A209鑰匙向總務處保

管組借

7 B201 張碩芳 240 ♁

行政大樓2F右側所有辦公室(A202-1~A211，性平會~秘書室主任辦公室旁的資料室等)、橫廊及

提款機上方的1-3樓樓梯、二樓橫欄楊台的落地窗玻璃及通道上所屬的地上物也需清潔。天花板

蜘蛛網

2
8 N311 彭立民 561 ◎

行政大樓3F男、女廁所及無障礙廁所、電梯旁陽台(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水

槽、工具間、天花板蜘蛛網）。

1

9 C302 林柏宏 648 ♁

行政大樓3F所有辦公室:A302-1、倉庫A303、A304~A314、整段走廊(含廁所前走廊)、陽台及通

道上的地上物如滅火器佈告欄等、電梯前、飲水機及蒸飯箱等周邊走道(含窗戶)。教室前之走

廊由該班自行代理、天花板蜘蛛網。 醫保

10 C301 趙日彰 648 ♁
行政大樓4F辦公室:A401~A410。整段走廊、走廊(含廁所前走廊)及通道上的地上物如滅火器佈

告欄等、電梯前、飲水機及蒸飯箱等周邊走道(含窗戶)、天花板蜘蛛網。

辦公室A405-1、

A410、A411不須打掃

2
11 C201 張文琪 502 ◎

行政大樓4F男、女廁所及無障礙廁所、電梯旁陽台(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水

槽、工具間、天花板蜘蛛網）。

2
12 E301 林恩頡 609 ◎

行政大樓5F男、女廁所及無障礙廁所、電梯旁陽台(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水

槽、工具間、天花板蜘蛛網）。

1

13 S301 林芳珍 505 ♁

行政大樓5F所有辦公室、專業教室:(A501~A506、A508-1、A509-2、A510、A512-1~A514)整段走

廊(含廁所前走廊)及通道上的地上物如滅火器佈告欄等、電梯前、飲水機及蒸飯箱等周邊走道

(含窗戶)。教室前之走廊由該班自行代理、天花板蜘蛛網

A508不須打掃

醫保

1

14 O101 盧亭妤 630 ♁

行政大樓6F所有辦公室:A601~A616、整段走廊 (含廁所前走廊)及通道上的地上物如滅火器佈告

欄等電梯前、飲水機及蒸飯箱等周邊走道(含窗戶)。教室前之走廊由該班自行代理、天花板蜘

蛛網。 口衛

2
15 N111 劉曉雲 553 ◎

行政大樓6F男、女廁所及無障礙廁所、電梯旁陽台(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水

槽、工具間、天花板蜘蛛網）。

1

16 C102 吳蕙君 522 ♁

行政大樓7F所有辦公室及實驗室、七樓整段走廊(含廁所前走廊)及通道上的地上物如滅火器佈

告欄等、七樓電梯前、飲水機及蒸飯箱等周邊走道(含飲水機旁的窗戶)、綜合會議廳、七樓

A701旁的大陽台、天花板蜘蛛網。

A701鑰匙向總務處保

管組借

醫保

2
17 B202 簡麗芬 521 ◎

7F男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、工具間、天花板蜘蛛

網）。

18 N316 張兆香 560 ☉

行政大樓前段樓梯B1F~7F頂樓（含扶手及鐵欄杆、B1F電梯周邊磁磚走道、各樓轉角走道及門、

突出平台、窗戶）、前段走廊的電梯內(含內外側門、扶手、內外側面板、天花板蜘蛛網、鏡

面；其中扶手及面板需以酒精擦拭)。

行政大樓後段(總務處旁)樓梯1F~7F頂樓（含扶手及鐵欄杆、樓梯下置物間、各樓轉角走道及

門、突出平台、窗戶）、後段走廊的電梯內(含內外側門、扶手、內外側面板、天花板蜘蛛網、

鏡面；其中扶手及面板需以酒精擦拭)。

19 O201 劉庭妤 132 陽台 7F陽台資收區(含門窗)、天花板蜘蛛網。
鑰匙向衛保組借

打掃

班級
導師 分機

掃具

放置
護理大樓（B棟）

備註

2
20 N313 吳鴻宜 420 ◎

護理大樓1F B棟男、女廁所及無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板

蜘蛛網）。

21 N115 黃薇如 559 ♁

護理大樓1F B棟大廳(白黑磚地區)、飲水機周邊及前方小走道、通道上所屬的地上物也需清潔

，如滅火器佈告欄等。B棟1F電梯前走道、天花板蜘蛛網、走道旁落地窗及門窗外紅白磚庭院。

南丁格爾雕像周圍區域、大廳前紅白磚地、階梯與無障礙斜坡等。

2
22 N102 葉曉萍 560 ◎

護理大樓2F B棟 男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花

板蜘蛛網）。

2
23 N214 張銀鈴 562 ◎

護理大樓3F B棟 男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花

板蜘蛛網）。

2
24 N208 王馨苡 573 ◎

護理大樓4F B棟 男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花

板蜘蛛網）。

2
25 N101 趙麗敏 560 ◎

護理大樓5F B棟 男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花

板蜘蛛網）。

2
26 N107 李應儒 261 ◎

護理大樓6F B棟 男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花

板蜘蛛網）。

27 N303 鐘文娟 521 ☉

護理大樓B棟 2F及3F：廁所旁飲水機及飲水機周圍平面空間、電梯周邊走道(含玻璃窗)、銜接

走廊、往C棟通道（含陽光室、桌椅、飲水機、布告欄、電腦架、蒸飯箱）、通道上所屬的地上

物也需清潔、天花板蜘蛛網。

3F 兩側小陽台

112學年度第二學期整潔打掃區域一覽表113.02.27修

1.內掃區為教室內設備、地板、黑板ヽ桌椅、門窗ヽ垃圾桶ヽ窗台，以及教室外的走廊、矮牆

2.外掃區如下表 (外掃區的掃具領取後放置點: ◎廁所掃具間   ♁辦公室及專業教室  ☉班級教室   ●行政大樓B1掃具間)



28 N215 張晏苾 568 ☉

護理大樓B棟 4F及5F：兩側小陽台、廁所旁飲水機及飲水機周圍平面空間、電梯周邊走道(含玻

璃窗)、往C棟通道（含陽光室、桌椅、飲水機、布告欄、電腦架、蒸飯箱）。通道上所屬的地

上物也需清潔、天花板蜘蛛網。

B501至B506教室前走廊，通道上所屬的地上物也需清潔。

29 N113 郭諭燁 565 ☉

護理大樓6F B棟兩側小陽台、廁所旁飲水機及飲水機周圍平面空間、(B601-B608)教室前走廊、

電梯周邊走道(含玻璃窗)、往C棟通道（含陽光室、桌椅、飲水機、布告欄、電腦架），通道上

所屬的地上物也需清潔、天花板蜘蛛網。

B棟護理大樓B1電梯周邊走道，通道上所屬地上物、B棟電梯內(含內外側門、扶手、內外側面

板、天花板蜘蛛網、鏡面；其中扶手及面板需以酒精擦拭)清潔。

30 N302 蘇萱 577 ☉
B棟左側B1F~6F、右側1F~6F樓梯（含樓梯下方置物空間、各樓轉角走道及門、突出平台、內側

窗戶、樓梯下走道、牆角蜘蛛網、天花板蜘蛛網。

打掃

班級
導師 分機

掃具

放置
護理大樓（C棟）

備註

1

31 B301 駱麗香 518 ♁

護理大樓1F C棟 整體造型教室C101、護膚教室C102 、美容科辦公室C103、整段走廊(含廁所前

走廊)、陽台、C105-1、C105-2美容教研室 C106、C107、美衛教室C108、化妝教室C109、通道

上所屬的地上物也需清潔。B區往C棟通道(含鏡子、佈告欄、牆壁等)及通道上所屬的地上物也

需清潔、天花板蜘蛛網。 美容

2
32 N315 張蔚瀅 576 ◎

護理大樓1F C棟男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板

蜘蛛網）。

1
33 N110 林淑貞 553 ♁

護理大樓2F C棟 C201到檔案室C212、及C212之前段走廊、通道上所屬的地上物也需清潔如滅火

器佈告欄等、天花板蜘蛛網、陽台。 護理

1
34 N106 王雪鳳 554 ♁

護理會議室C211、C213、C214、C212之後段走廊(含廁所前走廊)、通道上所屬的地上物也需清

潔如滅火器佈告欄等、所有二樓的OSCE試場、天花板蜘蛛網。 護理

2
35 N206 滕翊帆 578 ◎

護理大樓2F C棟男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板

蜘蛛網）。

1
36 N307 顏惠芷 578 ♁

護理大樓3F C棟護理教研室C301~ C310、陽台C312~C314兒科示範教室含整段走廊(含廁所前走

廊)及所屬的地上物如滅火器佈告欄等、天花板蜘蛛網。 護理

2
37 N108 黃嘉慧 562 ◎

護理大樓3F C棟男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板

蜘蛛網）。

1
38 N105 李育勤 562 ♁

護理大樓4F C棟 基護示範教室（一）C401~C410。含整段走廊(含廁所前走廊)及所屬的地上物

如滅火器佈告欄等、陽台、天花板蜘蛛網。

C404、C408不須打掃

護理

2
39 N209 林錦穗 578 ◎

護理大樓4F C棟男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板

蜘蛛網）。

1
40 N312 袁朝蓉 556 ♁

護理大樓5F C棟 基護示範教室（二）C501~產兒科示範教室C508、含整段走廊(含廁所前走廊)

及所屬的地上物如滅火器佈告欄等、陽台、天花板蜘蛛網。 護理

N
41 N112 李淑玲 574 ◎

護理大樓5F C棟男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板

蜘蛛網）。

1

42 N310 李淑惠 566 ♁

護理大樓6F C棟 準備室C601~精神教室C612含整段走廊(含廁所前走廊)、通道上所屬的地上物

也需清潔如滅火器佈告欄等及陽台。

護理大樓C棟樓梯B1地下室至6樓到頂樓(含扶手、扶牆、欄杆、樓梯轉角、窗戶、出口)及所屬

的地上物如滅火器佈告欄。 護理

2
43 N202 李端容 554 ◎

護理大樓6F C棟男、女廁所、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板

蜘蛛網）。

打掃

班級
導師 分機

掃具

放置
幼保大樓（D棟）

備註

2
44 P302 盧玉芬 611 ◎

幼保大樓1F 圖書館、男女廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板蜘蛛

網）、閱覽室、多媒體閱覽室。

1

45 P301 王靖宜 601 ♁

幼保大樓6F 食物製備教室D601、D601-1、D604、D605、D606-1及走廊(含廁所前走廊)以及所屬

的地上物如滅火器佈告欄等、桌椅、電梯周圍之走道、轉角、窗戶、電梯周邊、天花板蜘蛛

網） 。

D606-2不須打掃

幼保

2 46 E302 李昭鴻 517 ◎ 幼保大樓2F男、女廁、無障礙間(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板蜘蛛網）

2 47 N314 陳瑪娜 553 ◎ 幼保大樓3F男、女廁、無障礙間(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板蜘蛛網）

1
48 E201 林倩汝 700 ♁

幼保大樓3F 視光專業教室D301~視光教研室D315、走廊(含廁所前走廊)、電梯周邊(含川廊、桌

椅、轉角、窗戶) 及所屬的地上物如滅火器佈告欄等、天花板蜘蛛網）。 視光

2
49 N309 陳秀芬 554 ◎ 幼保大樓4F男、女廁、無障礙間(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板蜘蛛網）

1

50 P202 廖郁欣 602 ♁

幼保大樓5F電梯周邊、桌椅、走廊、琴法教室D502、教具製作教室D504、含轉角、窗戶 、走廊

(含廁所前走廊)、(在宅托育、幼兒保健教室)D503、教研室 D515、電梯周邊(含川廊、桌椅、

含轉角、窗戶) 、及所屬的地上物如滅火器佈告欄等、天花板蜘蛛網）

幼保

2 51 P101 王淑娟 611 ◎ 幼保大樓5F男、女廁、無障礙間(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板蜘蛛網）

1
52 P102 羅子惠 612 ♁

幼保大樓2F教保實務室D201~幼保教研D215。走廊(含廁所前走廊)、通道上所屬的地上物也需清

潔如滅火器佈告欄等、電梯周邊、桌椅、含轉角、窗戶、天花板蜘蛛網。 幼保

2
53 P201 浮絲曼 611 ◎ 幼保大樓6F男、女廁、無障礙間(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、天花板蜘蛛網）

54 N308 葉益銘 341 ☉

幼保大樓右側樓梯(靠近校車停車場)B1地下室至頂樓  (含扶手、扶牆、欄杆、樓梯轉角、窗

戶、出口、D115、D棟電梯內及外側走道；電梯含內外側門、扶手、內外側面板、天花板蜘蛛

網、鏡面；其中扶手及面板需以酒精擦拭)、1F圖書館前窗戶及電梯前的窗戶、出口及大廳、B1

樓梯周邊走道，通道上所屬地上物需清潔

特助辦公室詢問

打掃時間

1
55 E101 陳淑惠 613 ☉

幼保大樓左側(鄰靠C棟)1F到6F飲水機、蒸飯箱區域平面空間、及所屬的地上物如滅火器、佈告

欄、窗戶、飲水機、蒸飯箱等、3F閱覽室、眼鏡造型區、D2-1教研室、天花板蜘蛛網 視光

56 N304 徐碧華 573 ☉

幼保大樓左側(鄰靠C棟)B1地下一樓至頂樓樓梯(含扶手、扶牆、欄杆、樓梯轉角、窗戶、出

口、天花板蜘蛛網)。

幼保大樓4F廁所前走廊、視光教研室D415、電梯周邊(含川廊、桌椅、含轉角、窗戶及所屬的地

上物 如滅火器佈告欄、天花板蜘蛛網等)

打掃

班級
導師 分機

掃具

放置
活動中心(F棟)

備註



57 N114 解珮柔 554 ♁●

B1:停車場(含入B1車庫車道斜坡)、儲藏室FB-01 、FB-04(體適能檢測中心)及走道、通道上地

上物如滅火器佈告欄、天花板蜘蛛網。

B1:男、女廁 、無障礙廁所、天花板蜘蛛網。

B1廁所及4樓廁所鑰匙

向課指組借。體適能

室鑰匙向體育組瑩悌

老師借韻律教室初次

向體育組開立打掃證

明後向總務處保管組

借鑰匙

58 B102 張晏容 620 ♁●
終身學習館所有B1-4樓頂樓樓梯、電梯內及外側走道；電梯含內外側門及白色平台、扶手、內

外側面板、天花板蜘蛛網、鏡面；其中扶手及面板需以酒精擦拭(胖胖餐廳那一側)
健管

59 B101 蕭予葶 620 ♁●

終身學習館所有B1-4樓頂樓樓梯、電梯內及外側走道；電梯含內外側門及白色平台、扶手、內

外側面板、天花板蜘蛛網、鏡面；其中扶手及面板需以酒精擦拭。(電梯那一側)
健管

2
60 S101 胡瑋庭 649 ◎

1F:男、女廁 、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、工具間、天花板蜘蛛

網）。

61 C101 陳亦蓉 502 ♁

1F:辦公室F104~F110 及走廊、通道上的地上物如滅火器佈告欄等及第一多功能運動廣場

F111。一樓大門出入口(第一多功能運動廣場 F111前走廊、階梯、無障礙坡道)、天花板蜘蛛

網。 醫保

2 62 N109 杜素青 573 ◎
2F:男、女廁 、無障礙廁所(含鏡子、洗手台、牆壁、窗戶、門、汙水槽、工具間、天花板蜘蛛

網）。

63 C202 陳佩宜 509 ♁ 2F:辦公室F201、203~F211及整層走廊、通道及地上物如滅火器佈告欄、天花板蜘蛛網。

64 N104 崔禾 573 ♁
3F:辦公室F302~F319及走廊、通道(含貴賓廁所外樓梯及地面)及走廊及通道上的地上物如滅火

器佈告欄等、天花板蜘蛛網。

65 N205 陳鳳音 553 ◎♁
第二多功能運動廣場 F301、舞台、舞台後方辦公室(F316、F317、F318、F319、F404、F405)、

天花板蜘蛛網

4樓廁所鑰匙向課指組

借

66 N301 楊金蘭 566 ♁

第二多功能運動廣場看台、看台樓梯。

4F:女廁(三邊)、辦公室F401~ F403、走廊、鏡子前區域及通道上的地上物如滅火器佈告欄等

(F401、403)、天花板蜘蛛網 健管

2 67 N201 張之妍 162 ◎ 3F:男、女衛浴盥洗室，男、女廁所，貴賓廁所、天花板蜘蛛網

打掃

班級
導師 分機

掃具

放置
其   他

備註

68 N204 李欣儒 566 ● 室外中庭(A棟與D棟之間)、樹木灑水。

69 N213 林思妤 568 ●
A區(含人行步道紅磚平面含周遭草坪和小花圃休憩)

校門口左手邊小路周圍環境、警衛室前至學校大門口。

70 N216 吳孟樺 518 ●
C區+南丁格爾雕像前階梯下方平面區域+行政大樓南丁格爾前的兩側小花圃+行政大樓兩側旁的

小花圃休憩含周圍草坪。

71 N306 劉御婷 568 ●
E區及其周邊走道、中庭階梯及其兩側花圃、殘障走道。

終身學習館(F棟)周圍草坪。

72 N103 張益瑋 566 ● B區+D區(停車場) 、F區、及宿舍周圍環境含所屬的地上物如滅火器等。

73 O301 王靖婷 630 G區操場 (加強司令台、階梯、司令台後方小門及其周圍看台之整理) 週會當天請提前整理

74 N211 盧幸馡 561 ●
地下室J區 (含餐廳地板、洗手台、餐廳內的玻璃窗戶)，中午及打掃時間，須安排學生至樓下

資收區協助安媽媽資收分類。

75 N212 黃雅妮 577 ●
地下室H+地下室I+地下室L區+地下室M區及地下室K區(含兩側車道出入口及教室B08、教室B09、

教室B10、門外鞋櫃)

B08向幼保科借鑰匙

B09向體育組借鑰匙

B10向原資中心借鑰匙

76 E202 楊惠菁 613
資收

場

資源回收場管理、資收場旁水槽及周圍地面清理維持、中午12:00~12:30及下午15:30~15:45檢

查各班垃圾分類及班級簽到(請至衛保組拿取資收場鑰匙、每日簽到表並穿著衛保組背心值

勤)。需補充稀釋洗碗精及提供刷子到外面水槽。

77 N210 魏珮芝 610 ●

餐廳外空地（含階梯、玻璃窗）和每日整理打掃行政大樓B1掃具間、工具間(鑰匙在衛保組拿

取)及每周一、三中午12:00~12:30穿著衛保組背心駐工具間發放掃具(請至衛保組拿班級掃具登

記表及工具間鑰匙)。

1.專業教室請向專業教室負責老師借鑰匙，其他如附註或向總務處保管組借鑰匙進行打掃。

2.專業教室及辦公室負責班級請先詢問科辦老師如何打掃，請勿擅自碰觸或於專業教室嬉戲，如有公物毀損依照校規處置。

3.掃地工具請領時間：每週星期一、三，12:00-12:30，逾時不候，地點：工具間，行政大樓A棟B1地下室停車場內。

4.詳情請上衛保組網站(行政單位>學務處>衛保組)110-1班級整潔相關訊息查詢。

5.打掃電梯班級若需使用酒精，需向總務處申請。


